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LANDESFEUERWEHRVERBAND BAYERN

Der Landesfeuerwehrverband Bayern e.V. (LFV Bayern) mit Sitz in UnterschleiBheim, Lkr. Miinchen,
ist die Interessenvertretung von 7.291 Feuerwehren mit ca. 326.000 aktiven Feuerwehrleuten (315.000.
davon ehrenamtlich). Zu seinen satzungsgemafen Aufgaben z&hlt u.a. die Férderung der Aus- und
Fortbildung der Feuerwehren, die Weiterbildung der Feuerwehrangehorigen sowie Austausch feuer-
wehrtechnischer Erfahrungen und die Betreuung und Forderung der Mitgliedsverbande sowie der Kin-
der-, Jugend- und Facharbeit in den Feuerwehren.

Aufgrund Ausscheidens einer Mitarbeiterin suchen wir zum nachstmaéglichen Zeitpunkt eine(n)

Kaufmannische/r Sachbearbeiter/in Finanzen und Verwaltung (m/w/d)

lhre Aufgaben

e Priufung und Erfassung von Eingangsrechnungen

Rechnungserstellung und -legung an Kunden

Lohn- und Bankbuchhaltung, Abwicklung des Zahlungsverkehrs, Haushaltsvollzug
Erstellung von Steuererklarungen

Erstellung des Jahresabschlusses

Mitwirkung bei der Erstellung des Haushaltsplans

Durchfiihrung von Quartals- und Jahresschlussarbeiten

Fristen und Terminkontrolle sowie anfallende Administration (Stammdaten, Zahlungslaufe,
Postbearbeitung, Reisekosten, Gehdlter, Statistiken, etc.)

e Allgemeine Personalsachbearbeitung

e Ansprechpartner/-in fr Steuerbiro, Banken, Finanzamter

¢ Allgemeine Verwaltungsaufgaben, Teamassistenz

Unser Anforderungsprofil

e Abgeschlossenes (Fach-) Hochschulstudium in BWL mit Schwerpunkt Rechnungswesen oder
kaufmannische Ausbildung, gerne auch Steuerfachangestellte/r oder vergleichbare Qualifika-
tion

Sichere Kenntnisse mit modernen Kommunikationsmitteln

Systematische und selbststandige Arbeitsweise

Gutes Organisationsvermégen und schnelle Auffassungsgabe

Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Hohes Mal3 an Zuverlassigkeit, eigenstandige, strukturierte und sorgféltige Arbeitsweise,
Teamfahigkeit

Eigenmotivation und kommunikative Fahigkeiten

e Idealerweise DATEV Kenntnisse, insbesondere DATEV Unternehmen Online Buchfiihrung

Unser Angebot:

- Eine unbefristete Vollzeitstelle (39 Std./Woche)

- Eingruppierung nach TVD in der Entgeltgruppe 9b

- Ein vielseitiges und interessantes Tatigkeitsfeld

- Eine zusétzliche Altersversorgung, flexible Arbeitszeiten mit Gleitzeit und Préasenzzeit und wei-
tere Sozialleistungen in Anlehnung an den o6ffentlichen Dienst

Bitte richten Sie lhre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen mit der Angabe des friihestméglichen
Arbeitsbeginns bis zum 28.02.2020

per E-Mail (es werden nur PDF-Anlagen akzeptiert!) an geschaeftsstelle@lfv-bayern.de oder postalisch
an: Landesfeuerwehrverband Bayern e.V., Carl-von-Linde-Stral3e 42, 85716 Unterschleil3heim.

Mehr Informationen tber den Landesfeuerwehrverband Bayern finden Sie unter; www.lfv-bayern.de.



http://www.lfv-bayern.de/

